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Quito, a _______ de _____ del año _____

Señor/a
______________________________________ 

Asunto: Carta de cobranza extrajudicial - Requerimiento de pago de deuda
Estimado/a Sr./Sra. _____________________:
En mi calidad de abogado/a patrocinante del señor ________________________________, y en virtud de la representación otorgada por el mismo, me permito dirigirme a usted para poner en su conocimiento la existencia de una deuda pendiente, derivada de (descripción del origen de la deuda: contrato, préstamo, factura pendiente, etc.).
Según los registros de mi cliente, usted mantiene un saldo pendiente de pago de _______________________________________ dólares de los Estados Unidos de America con 00/100, correspondiente a (detalle del concepto de la deuda), cuyo vencimiento se produjo el ______ de _____ del año ______. A pesar de los intentos previos de mi cliente para llegar a un acuerdo de pago, no hemos recibido respuesta ni el pago correspondiente hasta la fecha.
Es importante resaltar que el incumplimiento de la obligación de pago ha generado la acumulación de (si aplica, intereses moratorios, costos adicionales, gestiones de cobranza, etc.), y de continuar esta situación, mi cliente se verá en la necesidad de recurrir a la vía judicial para exigir el cumplimiento de la obligación, lo que podría generar costos adicionales que recaerían sobre usted.
Por lo tanto, le instamos a que realice el pago de la deuda pendiente dentro de un plazo de _____ días, a partir de la entrega de la presente notificación. El pago puede efectuarse a través (detallar la forma de pago: efectivo, transferencia; cheque, etc), mediante los siguientes canales:
· Nombre del beneficiario: __________________
· Número de cuenta: __________________
· Entidad bancaria: __________________
· Monto a pagar: ____________________
En caso de no recibir el pago dentro del plazo mencionado, mi cliente se reserva el derecho de iniciar las acciones legales pertinentes para la recuperación de la deuda, lo que incluiría la solicitud de intereses adicionales y el cobro de los costos derivados del proceso judicial.
Agradezco su pronta atención y respuesta a esta solicitud, con la esperanza de poder resolver esta situación de manera amigable y evitar el proceso judicial.
Sin más, quedo a su disposición para cualquier consulta y en espera de una pronta resolución.
Atentamente,





Abg. ___________________________
Mat. Nro: ______________________
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