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INSERTAR NOMBRE DE LA COMPAÑÍA
[Ciudad], [Fecha]
Señor(a):
_______________________________________________

De mi consideración:
Por la presente, en mi calidad de __________________________ de la compañía ______________________________, me permito informarle que, conforme a lo resuelto en la Junta General de Accionistas celebrada el ________ del mes ______________ del año _____________________ y en virtud del acuerdo unánime adoptado en dicha sesión, se ha decidido nombrarle como Gerente General / Presidente (Seleccionar el cargo según el caso).
Este nombramiento tiene efecto a partir de su notificación y se extenderá por un período de _____ años, conforme lo establecido en los estatutos sociales y el acuerdo de la Junta.
Usted, de manera (determinar si es individual o conjunta), será responsable de la representación legal, judicial y extrajudicial, a más de la dirección general de la compañía, y en tal calidad, deberá cumplir con todas las funciones y responsabilidades que le confiere la legislación vigente y los estatutos sociales.
La compañía _________________________________, se constituyó mediante (describir si fue acto privado o escritura pública, fecha de celebración, notaria y fecha de constitución).
Sin otro particular, le saluda atentamente,


[Nombre del remitente]
[Cargo]
[Nombre de la Compañía]
[Dirección de la Compañía]
[Teléfono y/o correo electrónico]
ACEPTACIÓN:
Yo, _______________________________________, en mi calidad de Gerente General / Presidente (Seleccionar el cargo según el caso) de la Compañía ____________________________, acepto el nombramiento conforme a las condiciones detalladas en este oficio, comprometiéndome a cumplir con las responsabilidades y funciones inherentes al cargo.


Firma: ____________________________
Nombre: ____________________________
Código dactilar: _____________________
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